附件2
浙江省“十三五”重大科技研发攻关和
成果转化应用咨询专家组工作规程
 
为了充分发挥科技专家在我省重大科技项目组织实施过程中的作用，更好地执行专家咨询与行政决策相结合的制度，根据《浙江省重大科技专项实行专家咨询制度管理（试行）办法》（浙科发计〔2006〕196号），制定本工作规程。

第一条  根据“十三五”期间省重点研发计划等各类重大科技计划（项目）的特点和组织实施要求，省科技厅设立“十三五”重大科技研发攻关和成果转化应用咨询专家组（以下简称“专家组”）。

专家组设组长1名，副组长1至2名。

第二条  专家组工作职责

（一）组织对相关领域技术发展战略和预测研究，对战略目标和任务、重要技术发展问题提供咨询；

（二）协助编制省重点研发计划项目申报指南或招标项目任务书；

（三）协助对科技项目实施情况进行监督检查；

（四）协助对相关科技专项实施情况进行总结和绩效评价；

（五）协助做好项目成果的示范应用和宣传推广。

第三条  专家组组长工作职责

（一）按照专家组职责，制定专家组年度工作计划；

（二）协调并组织专家组开展工作，协商确定专家组成员内部分工；

（三）召集专家组工作会议，讨论并布置相关工作；

（四）确认、提交专家组集体提出的咨询建议和结论，并对其真实性和准确性负责；

（五）协助省科技厅开展对专家组成员工作的考核，对专家组成员的调整提出建议；

专家组副组长协助组长开展工作。

第四条  专家组应当充分发挥各成员的专业知识和特长，专家组成员可以个人身份对专项的实施提出咨询建议和意见。专家组成员个人的咨询建议和意见应当由本人签字后，提交专家组组长或省科技厅。

专家组集体形成的咨询建议和意见，应当形成会议纪要。

第五条 实行专家组联系责任人制度。专家组联系责任人由省科技厅委派。联系责任人的主要职责是：

（一）支持专家组组长开展工作；

（二）参与专家组相关活动，及时掌握专家组的有关情况；

（三）负责对专家组工作进行督促检查，提出调整或增补专家组成员建议。

（四）会同专家组组长对专家组成员工作进行考核评价和科研诚信管理。

联系责任人由各省科技厅相关业务处集体讨论确定。

第六条  专家组根据省科技厅工作部署，配合各相关业务处室开展工作。原则上每半年召开一次工作例会，交流工作进展情况和下一步安排，并形成书面材料提交相关业务处室。专家组联系责任人应参加例会。

第七条  专家组协助省科技厅编制省重点研发计划申报指南和招标项目任务书。

每年12月底前，专家组在深入调研的基础上研究提出相关领域科技项目实施情况或发展报告，由专家组组长签字后，提交省科技厅。报告重点包括：该技术领域的发展现状和趋势，科技项目实施及技术研发应用情况，下一步组织实施好科技项目或专项的建议和意见。

每年2月底前，专家组协助省科技厅业务处室编制省重点研发计划申报指南，提出项目研究的背景和意义，主要研发内容、技术和经济目标，组织实施方式和经费预算建议等。

第八条  专家组协助省科技厅对科技项目立项提供建议和咨询。

省科技厅在提出项目立项建议前，可根据需要请专家组成员会同有关专家对申请单位进行实地调研和论证。专家组提出的调研、论证意见作为是否推荐立项的重要参考依据。

第九条  专家组协助省科技厅审查专项计划项目合同内容，提出咨询建议和意见。各业务处室根据专家提出的建议和意见，要求项目承担单位或项目负责人对合同进行修改完善。

第十条  专家组协助省科技厅对科技项目实施和经费使用进行全过程监督管理。及时发现和分析项目实施中存在的问题，提出建议性措施和解决办法。

第十一条  专家组协助省科技厅对实施的科技专项或项目进行绩效评估，并根据评估情况提出意见建议。

第十二条  专家组成员实行回避制度。

专家组成员参与项目（课题）主动设计或论证的，专家本人及配偶、直系亲属不能作为项目负责人或项目组成员申报该项目（课题），也不能作为投标人或成员参加该招标项目的投标。

参与项目（课题）主动设计的专家组成员，一般不参与本项目（课题）立项的评标和评审工作。确因工作需要参与评审或评标的，应由相关处室提出并报分管厅领导批准。

专家组成员在项目评标和评审时发现有直接利害关系的，应当主动提出回避。

第十三条  省科技厅根据专家在履行各项工作职责时的客观公正性、专业素养情况、遵守纪律情况、参加活动时间及完成工作的数量和质量等，对专家组专家履职情况进行考核评价。

根据考核评价情况，由省科技厅对专家组成员进行调整和更替。专家组成员在受聘期间，因自身工作需要或出国、身体状况等原因导致半年以上不能正常履行职责的，或无特殊原因连续三次不参加专家组活动的，应及时报省科技厅，并视情况对专家组成员进行调整和增补。

第十四条  专家组要充分发挥各位专家在自身学科领域的影响度，加强与国家专家组联系和沟通，推荐或帮助我省科研人员或科技型企业积极申报、争取各类国家科技项目。省科技厅优先推荐专家组成员牵头申报各类国家级科技计划项目或人才认定。

第十五条  省科技厅根据专家组工作任务，核定各专家组工作经费额度，列入省级科技部门预算，用于专家组成员开展工作的日常开支。经费使用按照国家和省有关科技经费管理规定执行。

第十六条  专家组应当充分发扬民主，综合形成集体的建议和意见。专家组成员在履行各项工作职责时应当廉洁自律，坚持科学客观、公正公平的原则。

专家组成员在工作中涉及项目实施单位有关技术秘密的，应当严格遵守技术秘密保护义务。

第十七条  本办法由浙江省科学技术厅计划财务处负责解释。

第十八条  本办法自2018年1月1日起施行。

